TRACCIA 1:

Usando il foglio di calcolo MS Excel “Traccia 17, 1l candidat:

1. In colonna A inserisca i nomi dei dipendenti del'Ente, almeno 3 (é sufficiente solo il nome)
2. In colonna B inserisca la valutazione, compresa tra 0 e [0

3. Riordini i nomi con relativo punteggio in ordine di punteggio, dal piit basso al pit alto

4. In una cella a scelta del foglio caleoli it punteggio medio conseguito

Dati a scelta del candidato



TRACCIA 2:

Usando il foglio di calcolo MS Excel “Traccia 27, il candidato:

1. in colonnia A inserisca una lista di esami universitari, almeno 3

2. In colonna B inserisca il voto conseguito, compreso ira 15 ¢ 30

3. Riordini la lista degli esami in ordine alfabetico con relativo punteggio
4, In altra cella a scelta del foglio caleoli i} voto medio conseguito

Dati a scelia del candidato



TRACCIA 3:

Dato il testo fornito:
1. Rimuovere lo stile corsivo ¢ modificarlo in grassetto (escluso il titolo)
2. Aumentare la dimensione de! titolo assegnando un carattere di dimensione “24"

3. Utilizzando il comando “Copia Formato™ uniformare il testo al titolo
4. Inserire, in fondo al testo, una tabella di dimensione 3x3 (tre righe per tre colonne)



TRACCIA 4:

Dato il testo fornito:
. Rimuovere lo stile corsivo e modificarlo in grassetto (escluso if titolo)
2. Aumentare fa dimensione det titolo assegnando un carattere di dimensione “28”7
3. Modificare il colore del testo in rosso ¢ cambiare it font in “Times New Roman™(titolo incluso)
4. Inserire, in fondo al testo, una tabella di dimensione 3x3 (tre righe per tre colonne)



TRACCIA 5:

Usando il foglio di calcolo M$ Excel “Traccia 57, il candidato:
[, Inserisca tre numert in tre celle diverse, una sotto "altra, col seguente ordine: Il primo minore di 20,
il secondo maggiore di 89 ¢ il terzo tra 20 e 88.
Ordinare dal pili piccolo al pih grande utilizzando le funzioni disponibili
Colorare di rosso le celle che contengono i numeri
In una cella a scelta del foghio calcoli la media matematica dei tre numert

L Fa

=



TRACCIA 6:

1. Creare una cartella sol desktop e rinominarta “Cartella”
2. Copiare il file word chiamato “Traccia 6 presente nella cartella “Tracce Concorso™ ali”interno della

cartella “Cartella” e rinominarlo con nome di fantasia,
3. Quindi aprirlo e aggiongere in fondo al testo una tabella di dimensione 3x3

4. Stamparlo in pdf



