
 

 

 
 

MANUALE ISTRUZIONI ISCRIZIONE SERVIZIO MENSA 
PORTALE ECIVIS WEB MONTEROTONDO 

 
 
FASE 0) ANDARE SUL SITO https://monterotondo.ecivis.it/ 
FASE 1) ACCEDERE NELL’AREA PERSONALE 
In questa fase è necessario cliccare su “Accedi all’area personale”. 
Procedere con l’accesso attraverso credenziali, con SPID o con CIE. 
Le credenziali di accesso (qualora non si è in possesso ed è la prima volta che si 
accede nel sistema) si creano cliccando su “Registrati” e compilando il modulo di 
registrazione. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

https://monterotondo.ecivis.it/


 
 
 

 

FASE 2) CLICCARE SU “APRI MENU” NELLA SEZIONE MODULI ONLINE  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

FASE 3) CLICCARE SU “COMPILA “ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

FASE 4) CLICCARE SU “COMPILA“NEL MODULO “ISCRIZIONE REFEZIONE SCOLASTICA 
A.S. 2024-25”  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

 

FASE 5) CLICCARE SUI TUTTI I FIGLI PER I QUALI È NECESSARIO ISCRIZIONE AL 
SERVIZIO (se non presenti cliccare su “Aggiungi utente” e aggiungere il figlio 
mancante) 
Si ricorda che è possibile compilare la domanda una sola volta ed è quindi importante 
inserire prima della compilazione tutti i figli per i quali è necessaria iscrizione al 
servizio 

 
 
  
 
 



 
 
 

 

FASE 6) CLICCARE SU PROCEDI, COMPILARE LA DOMANDA SEGUENDO ISTRUZIONI E 
INOLTRARLA 
 
Restiamo a disposizione per assistenza scrivendo a 
scuole.monterotondo@vivendaspa.it . 
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