COMUNE DI MONTEROTONDO
CITTA METROPOLITANA DI ROMA CAPITALE

DISCIPLINARE DI R.D.O.

Oggetto: GARA A PROCEDURA APERTA PER L’AFFIDAMENTO TRIENNALE DEL
SERVIZIO DI BROKERAGGIO ASSICURATIVO PER IL COMUNE DI MONTEROTONDO

In esecuzione della determinazione dirigenziale n. 653 del 04/10/2021

1. OGGETTO DEL SERVIZIO

L’affidamento ha per oggetto lo svolgimento del servizio di brokeraggio assicurativo professionale,
consistente nelle attivita di assistenza, consulenza e gestione del programma assicurativo del Comune
di Monterotondo, finalizzato all’individuazione dei prodotti assicurativi pitt idonei a soddisfare le
esigenze di copertura dei rischi, I’assistenza in fase di gara, la stipulazione e gestione dei contratti
assicurativi.

L’attivita ¢ disciplinata dalla normativa vigente in materia ed in particolare dal D.Lgs. n. 209 del
07.09.2005 e s.m.i. (Codice delle Assicurazioni private).

L’affidamento avverra mediante procedura aperta telematica sulla piattaforma M.E.P.A. e con
applicazione del criterio dell’offerta economicamente pill vantaggiosa, ai sensi degli artt. 60 e 95,
comma 2 del D.Lgs. n. 50 18.04.2016 e s.m.i. - Codice dei contratti pubblici.

La Responsabile Unica del Procedimento (R.U.P.), ai sensi dell’art. 31 del D.Lgs n. 50 del
18.04.2016 e s.m.i.,, ¢ la Responsabile del Servizio Supporto Organi Istituzionali e Affari Legali
dott.ssa Maria Luisa Moreschi.

C.I.G.: 8934680B2C
CPV: 66518100-5

2. VALORE DELL’APPALTO

Il servizio di consulenza e brokeraggio assicurativo di cui al presente disciplinare non comporta per
I’Ente alcun onere, né presente né futuro, per compensi, rimborsi o spese di altra natura, in quantolo
stesso verra remunerato, come stabilito nel Capitolato Speciale d’appalto, da parte delle Compagnie di
Assicurazione con le quali, conseguentemente a selezioni di procedura, saranno stipulate le polizze
assicurative.

Nessun compenso potra altresi essere richiesto nel caso in cui I’Ente non ritenga di procedere alla
stipula dei contratti di assicurazione o non si produca il buon esito delle gare relative.

Importo presunto del servizio: € 72.151,05 per il periodo triennale dell’appalto, calcolato applicando le
commissioni del 12,00% sui RE, e del 5,00% su RCA, ai premi imponibili corrisposti dal Comune di
Monterotondo.

3. DURATA
Il contratto avra una durata di anni 3 (tre), con decorrenza dalla sottoscrizione del contratto.



E facolta della Stazione Appaltante, nelle more dell’espletamento della nuova procedura di gara,
stabilire una proroga tecnica per un periodo non superiore a mesi 6 (sei), alle medesime condizioni
previste dal capitolato speciale tecnico e prestazionale della presente procedura.

4 - CONDIZIONI RELATIVE ALL’APPALTO
4.1 - Condizioni e garanzie richieste — cauzione provvisoria.

Come dettagliato all’art. 8 del Capitolato Speciale d’ Appalto allegato, ai sensi dell’art. 1, comma 4,
della Legge n. 120 dell’11.09.2020, la cauzione provvisoria non é richiesta.

4.2. Pagamento del contributo a favore dell’A.N.A.C.
Trattandosi di appalto inferiore a € 150.000,00, non ¢ dovuto, da parte dell’operatore economico
partecipante alla presente procedura, il contributo a favore di A.N.A.C.

5. AMMISSIBILITA’ DI VARIANTI
No.

6. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto sara aggiudicato con il criterio dell’ offerta economicamente pit vantaggiosa ai sensi dell’art.
95 del D.1gs n. 50 del 18.04.2016 e s.m.i., e con valutazione dell’offerta anormalmente bassa secondo
quanto previsto dall’art. 97 del citato decreto, determinata in base aglielementi e punteggi massimi a
disposizione, come descritto nel capitolato.

In caso di parita di punteggio totale, si procedera all’aggiudicazione mediante sorteggio.

E facolta della stazione appaltante non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

Nel caso di presentazione di una sola offerta. si aggiudichera I’appalto all’unico offerente, se in
possesso dei requisiti previsti per I’ammissione dell’ offerta.

7. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

L'offerta, tassativamente redatta in lingua italiana, dovra pervenire tramite risposta a R.D.O. sul
Mercato Elettronico di Consip Spa, entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 08/11/2021. Resta
inteso che il recapito rimane ad esclusivo rischio del mittente e non sara accettato alcun invio con
modalita alternativa alla Piattaforma M.E.P.A.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445 del 28.12.2000¢
s.m.i. e le altre dichiarazioni quali il D.G.U.E. e la dichiarazione ad integrazione del DGUE
(Mod. A) sui soggetti ex art. 80, comma 3, e ex art. 83 del D.Lgs n. 50 del 18.04.2016 e s.m.i.
devono essere sottoscritte digitalmente dal rappresentante legale o suo procuratore (in questo caso va
allegata copia conforme all’originale della procura).

Le dichiarazioni rese con D.G.U.E. e con dichiarazione ad integrazione del D.G.U.E. (Mod. A),
potranno essere redatte sui modelli predisposti dalla stazione Appaltante.

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovra essere prodotta in modalita
idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83,
comma 3, 86 e 90 del D.Lgs n. 50 del 18.04.2016 e s.m.i.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua
straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del
concorrente assicurare la fedelta della traduzione.



In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita della traduzione dei documenti contenuti nella busta
amministrativa, si applica I’art. 83, comma 9 del D.Lgs n. 50 del 18.04.2016 e s.m.i.

L’offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del D.Lgs n. 50 del 18.04.2016 e s.m.i.
per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato per la presentazione dell’offerta; nel caso in cui alla
data di scadenza della validita delle offerte le operazioni di gara siano ancora in corso, la stazione
appaltante richiedera agli offerenti di confermare la validita dell’offerta sino alla data che sara
comunicata. Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sara considerato come rinuncia
del concorrente alla partecipazione alla gara.

Alle dichiarazioni si dovra allegare il documento di identita in corso di validita dei sottoscrittori.
Nel caso in cui dette dichiarazioni siano sottoscritte da un procuratore del legale rappresentante
o del titolare, va allegata la relativa procura.

8. CONTENUTO DEI DOCUMENTI AMMINISTRATIVI E DELL’OFFERTA
TECNICO/ECONOMICA

Devono essere pubblicati sul M.E.P.A. in formato elettronico (pdf) firmati digitalmente, con le
modalita indicate nell’art. 7 del presente disciplinare, i seguenti documenti:

8.1 DOCUMENTI AMMINISTRATIVI (BUSTA VIRTUALE “A”):
-D.G.UE.

a) dichiarazione ad integrazione del D.G.U.E. (Mod. A);

b) dichiarazione in merito ai soggetti di cui all'art. 80, comma 3 e art. 83 del D.Lgs n. 50 del
18/04/2016 e ss.mm.ii. (Mod. A1);

¢) P.A.S.S.O.E. del concorrente; nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento, anche il
P.A.S.S.O.E. relativo all’ausiliaria; nel caso di concorrenti plurimi, il P.A.S.S.O.E. della mandata-
ria/capofila e delle mandanti/associate/consorziate.

11 P.A.S.S.O.E. ¢ rilasciato dal sistema dopo che 1’operatore economico ha eseguito la registrazione
al servizio AVCPASS ed indicato a sistema il CIG della procedura cui intende partecipare

(CIG: 8934680B2C)

- sericorrono i seguenti casi: D.G.U.E., dichiarazione integrativa D.G.U.E. (Mod. A) e dichiarazione
in merito ai soggetti di cui all'art. 80, comma 3 del Codice (Mod. Al), codice etico e di comportamento
dell'impresa ausiliaria di avvalimento; per i concorrenti plurimi: D.G.U.E., dichiarazione
integrativa D.G.U.E. (Mod. A) e dichiarazione in merito ai soggetti di cui all'art. 80, comma 3 del
Codice (Mod. Al) codice etico e di comportamento della mandataria/capofila e delle
mandanti/associate/consorziate;

8.2 OFFERTA TECNICA (BUSTA VIRTUALE “B”)

- Modello Offerta Tecnica come generato automaticamente dalla piattaforma M.E.P.A. per ogni
partecipante, risultante dall’inserimento dei dati eseguito secondo le richieste enumerate nel presente
Disciplinare di RDO, art. 3, elemento 1; le sue impostazioni di invio sono gia predefinite e non
modificabili.



L’offerta tecnica, a pena di esclusione, andra sottoscritta con firma digitale.

9. REQUISITI

9.1 Requisiti di idoneita professionale (art. 83, comma 1, lett. a) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.).
a) iscrizione nel registro delle imprese presso la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura;

b) iscrizione al registro di cui all'art. 109 comma 2 lett. b) del d.lgs. n.209/2005 e del regolamento IVASS n.5
del 16/10/2006 sezione “B-broker” ovvero iscrizione equipollente per le societa che risiedono in altri Stati.

9.2 Requisiti di capacita economica e finanziaria (art. 83, comma 1, lett. b) D.Lgs. n. 50/2016 s.m.i.):

a) avere intermediato negli ultimi tre anni (2018-2019-2020) premi lordi assicurativi per un importo non
inferiore a € 1.500.000,00. Ai sensi dell'arto 83 comma 5 secondo periodo del d.Igs. n. 50/2016, si precisa
che 1importo richiesto, oltre ad essere coerente con i criteri normativi, appare imprescindibile al fine di
dimostrare l'affidabilita del concorrente e la sua conseguente capacita di far fronte alle obbligazioni
derivanti dall'aggiudicazione;

b) copertura assicurativa contro i rischi professionali, di cui all'83, comma 4, lett. c) del D.Lgs. n. 50/2016
s.m.i., per un massimale per un importo garantito annuo non inferiore a euro 10.000.000,00.

9.3 Requisiti di capacita tecnico organizzativa (art. 83, comma 1, lett. c) del D.Lgs n. 50/2016):

a) avere gestito negli ultimi tre anni (2018-2019-2020) per almeno 12 mesi consecutivi servizi di
consulenza e brokeraggio assicurativo, conferito con regolare mandato, in almeno 5 pubbliche
amministrazioni

10. SCADENZA DI PRESENTAZIONE OFFERTA

L’offerta dovra essere presentata con le modalita previste dal MEPA e dovra pervenire, a pena di esclusione,
entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 08/11/2021.

11. SOCCORSO ISTRUTTORIO:

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di
soccorso istruttorio di cui all’art. 83 comma 9 D.1gs. n. 57/2017 — cd. “Decreto Correttivo™.

In particolare, in caso di mancanza, incompletezza e di ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del
documento di gara unico europeo D.G.U.E., con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica e all’offerta
tecnica, la stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a due giorni, perché siano
rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono
rendere.

In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente & escluso dalla gara. Costituiscono
irregolarita essenziali non sanabili le carenze della documentazione che non consentono 1’individuazione del
contenuto o del soggetto responsabile della stessa.

L’offerta ha validita di almeno 360 (trecentosessanta)giorni dalla scadenza del termine fissato per la sua
presentazione.

12. RICHIESTA DI INFORMAZIONI E CHIARIMENTT:

Le informazioni , di cui all’art. 74 del D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii., saranno fornite entro 2 (due) giorni dal
termine di scadenza previsto per la presentazione delle offerte. I chiarimenti di cui agli artt. 74 D.Lgs. 50/16 e
s.m.i., hanno valore esplicativo e possono essere richiesti tramite la piattaforma MEPA, entro e non oltre il 3
novembre 2021.

Le risposte ai chiarimenti verranno trasmesse tramite piattaforma MEPA.

13. PUNTEGGIO DI AGGIUDICAZIONE

L’elemento economico del presente affidamento assume la forma di costo fisso, ai sensi dell’art. 95, comma 7
del Codice dei Contratti; pertanto gli operatori economici competeranno solo sulla base dei criteri qualitativi di



seguito specificati. L’aggiudicazione avverra con il criterio dell’offerta economicamente pit vantaggiosa, ai
sensi dell’art. 95 comma 2 del Codice, valutata da una commissione giudicatrice costituita ai sensi dell’art. 77
del Codice, sulla base dei seguenti criteri e sub-criteri di valutazione (e relativi punteggi):

OFFERTA TECNICA : Punti attribuibili max 100, cosi distribuiti:
1. Progetto tecnico: descrizione delle modalita di espletamento del max punti 45
servizio di assistenza e brokeraggio assicurativo.
la - Contenuti e modalita del servizio di assistenza e brokeraggio
assicurativo oggetto dell’offerta max punti 25
1b - Criteri adottati per il conseguimento di economie di spesa nella
gestione delle polizze max punti 10
lc - Strumenti e supporti informatici utilizzati e possibilita di
collegamento in rete con I’ Amministrazione max punti 10
2. Indicazione dei tempi di risposta e di intervento garantiti in relazione max punti 25
alle diverse fattispecie del servizio
2a - Tempi di risposta in relazione alle varie richieste e segnalazioni
dell’Ente - max punti 15
2b - Tempi di predisposizione dei bandi, capitolati e documentazione di
gara rispetto alla scadenza naturale delle polizze - max punti 10
3. Metodologia di gestione dei sinistri attivi e passivi max punti 25
3a - Contenuti e modalita della metodologia di gestione dei sinistri, con
particolare riguardo alla fase della denuncia ed a quello della
liquidazione da parte delle Compagnie Assicuratrici max punti 20
3b - Disponibilita a recarsi presso la sede dell’Ente allo scopo di valutare
anche con i cittadini direttamente interessati lo stato delle pratiche
assicurative, con indicazione delle specifiche tempistiche e modalita
max punti 5

4. Servizi aggiuntivi offerti gratuitamente, che possano dimostrarsi utili
e max punti 5

vantaggiosi per I’Ente

Ciascun commissario attribuira un coefficiente di valutazione, con valore compreso tra 0,00 ed 1,00 per ciascun
sub-criterio e criterio di valutazione specificato nella precedente tabella. I coefficienti da attribuire saranno
suddivisi nel modo seguente:

- argomento non trattato = 0,00

- contenuto gravemente insufficiente = 0,10

- contenuto insufficiente = 0,30

- contenuto quasi sufficiente = 0,50

- contenuto sufficiente = 0,60

- contenuto discreto = 0,70

- contenuto buono = 0,80

- contenuto ottimo = 1,00
In seguito verra calcolata la media dei coefficienti attribuiti, e sarad applicata la formula per il calcolo del
punteggio con riferimento all’offerta tecnica:
x=pmax*c dove: pmax = punteggio massimo previsto per singolo criterio o sub criterio in valutazione; ¢=
coefficiente medio attributo dalla commissione per ogni elemento di valutazione; X= punteggio assegnato con
riferimento al singolo elemento di valutazione.

Si procedera dunque - per ciascun criterio di valutazione - ad una riparametrazione, attribuendo al concorrente
che ha ottenuto il punteggio piu elevato il punteggio massimo ed agli altri un punteggio calcolato in
proporzione.

L'aggiudicazione avverra a favore del concorrente che avra ottenuto il punteggio complessivo piu elevato nel
progetto tecnico. La stazione appaltante si riserva comunque la facoltd di valutare la congruita delle offerte
pervenute.



14. CONTRATTO
I1 contratto sara stipulato mediante sottoscrizione in forma digitale da entrambe le parti dei documenti

che saranno originati dal sistema informatico tramite il portale www.acquistinretepa.it.

Sono a carico dell’ Appaltatore gli obblighi relativi al pagamento dell’imposta di bollo ai sensi dell’art.
3 del D.M. 10.11.2011 (ex D.P.R. n. 642 del 26.10.1972).

15. ONERI PER LA SICUREZZA
Essendo il servizio di carattere intellettuale, non sono previsti costi per la sicurezza.

11 RUP
d.ssa M. Luisa Moreschi Il Segretario Generale e Dirigente
d.ssa Giuseppina Antonelli



